
COMUNE DI  NOVELLA

COPIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE
DELLA GIUNTA COMUNALE

N. 272 del 23.09.2025

OGGETTO: Approvazione nuovo manuale di gestione documentale

L'anno Duemilaventicinque, addì Ventitre, del mese di Settembre, alle ore 18:30, nella Sala delle 
adunanze della frazione di Revò, a seguito di regolari avvisi recapitati a termine di legge si è riunita la 
Giunta Comunale,  con l'intervento dei Signori:

PRESENTEDOMINICI SILVANO SINDACO

PRESENTERIGATTI ALESSANDRO VICE SINDACO

PRESENTEFLORETTA MIRKO ASSESSORE

PRESENTEMENGHINI STEFANIA ASSESSORE

PRESENTEPEDRI MARTA ASSESSORE

PRESENTEZILLER FILIPPO ASSESSORE

TOTALE PRESENZE  6

Assiste il Segretario Comunale, dott. Silvio Rossi, il quale provvede alla redazione del presente 
verbale.

Riconosciuto legale il numero degli intervenuti, il sig. ing. Silvano Dominici, nella sua qualità di 
SINDACO, assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell'oggetto sopra 
indicato.
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OGGETTO:  Approvazione nuovo manuale di gestione documentale.   
 

 
LA GIUNTA COMUNALE  

 

Premesso che con Legge Regionale dd. 19 ottobre 2016 n. 11, è stato istituito a far 
data dal 1° gennaio 2020, il nuovo Comune di “Novella”, mediante la fusione dei Comuni di 
Brez, Cagnò, Cloz, Revò, Romallo; 

Vista la comunicazione della Soprintendenza per i beni culturali Ufficio beni 
archivistici, librari e archivio provinciale pervenuta in data 31.07.2020 prot. 5859 con la quale 
si trasmetteva un nuovo accordo di collaborazione tra la Provincia Autonoma di Trento e 
l’Istituto per i Beni artistici, culturali e naturali della Regione Emilia Romagna (IBACN) per la 
conservazione dei documenti informatici e con la quale si chiedeva inoltre il rinnovo della 
delega a IBACN per lo svolgimento del processo di conservazione  

Visto il Decreto del Commissario Straordinario n. 192 d.d. 11.08.2020 con la quale 
veniva approvato l’accordo di collaborazione proposto con comunicazione ns. prot. 
5859/2020  

Constatato che con comunicazione d.d. 01.07.2025 protocollo RFP333 acquisita agli 
atti in data 01.07.2025 prot. 6444 veniva trasmessa una nuova proposta di accordo  

Constatato che tale nuovo accordo prevede la Regione Emilia Romagna tramite il 
Polo archivistico regionale dell’Emilia Romagna ParEr possa continuare a ricevere delega 
degli enti del sistema pubblico trentino per lo svolgimento del processo di conservazione dei 
documenti informatici 

Vista la delibera della Giunta Provinciale d.d. 06.06.2025 n. 807 con la quale veniva 
approvato tale schema di accordo di collaborazione e veniva stabilito al punto 5 del 
dispositivo di estendere le modalità di adesione a tutti gli enti interessati aderenti al SINET 
Sistema Informatico Elettronico Trentino di cui fa parte anche il comune di Novella   

Constatato che con deliberazione giuntale di data odierna si è aderito a tale nuovo 
accordo al fine di garantire funzionalità e sicurezza nei processi di archiviazione e 
conservazione dei documenti informatici  

Constatato che con deliberazione di data odierna si è approvato il nuovo manuale di 
conservazione  

Vista la deliberazione giuntale n. 144 d.d. 03.06.2025 avente ad oggetto Adozione 
manuale di gestione documentale del comune di Novella e constatato che il manuale di 
gestione documentale allegato presenta alcune lacune ed imprecisioni 

Constatata l’esigenza di provvedere ad approvare una versione corretta del manuale 
di gestione documentale al fine di garantire regolarità e precisione nella gestione dei 
documenti informatici 

  
Visto lo Statuto Comunale; 
 
Dato atto che non necessita ottenere l’attestazione di copertura finanziaria della spesa, ai 
sensi dell’art. 187 della L.R. 03.05.2018 n. 2 e s.m., non comportando il presente decreto 
impegni di spesa; 
 
Vista la deliberazione consiliare n. 38 d.d. 18.12.2024 relativa all’approvazione del bilancio 
di previsione 2025-2027 
 
Vista la deliberazione giuntale n. 1 d.d.07.01.2025 relativa all’approvazione del Piano 
Esecutivo di Gestione per l’esercizio finanziario 2025-2027  
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Ad unanimità di voti legalmente resi  
 

DELIBERA 
 

1. Di prendere atto che con deliberazione giuntale di data odierna è stato approvato il nuovo 
accordo di collaborazione tra la Provincia Autonoma di Trento e La Regione Emilia 
Romagna per la conservazione dei documenti informatici con la relativa delega  

2. Di approvare il manuale di gestione documentale che sostituisce integralmente quello 
approvato con deliberazione giuntale n. 144 d.d. 03.06.2025 che allegato alla presente 
deliberazione ne costituisce parte integrante   

3. Di dichiarare il presente provvedimento immediatamente esecutivo ai sensi del 4° 
comma dell’art. 183 della L.R. 3 maggio 2018, n. 2. 

4. Di dichiarare il presente provvedimento esecutivo a pubblicazione avvenuta ai sensi del 
3° comma dell’art. 183 della L.R. 3 maggio 2018 n. 2. 

 
5. Di dare evidenza, ai sensi dell’art. 187 della L.R. 03.05.2018, n. 2, che avverso la 

presente deliberazione sono ammessi: 
a) opposizione alla Giunta Comunale da parte di ogni cittadino entro il periodo di 

pubblicazione, ai sensi ai sensi dell’art. 183, comma 5 della L.R. 3 maggio 2018, 
n. 2; 

b) ricorso giurisdizionale al T.R.G.A. di Trento da parte di chi vi abbia interesse entro 
60 gg.ai sensi della Legge 06.12.1971, n.1034 o in alternativa alla possibilità 
indicata alla lettera b), ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 
120 giorni, ai sensi dell’art.8 del DPR 24.11.1971, N.1199; 

 
 



Letto, approvato e sottoscritto.

IL SINDACO IL SEGRETARIO COMUNALE

F.to ing. Silvano Dominici F.to dott. Silvio Rossi

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Copia del presente verbale è in pubblicazione all'Albo Informatico di questo Comune per 10 giorni dal 
giorno 29/09/2025 al giorno 09/10/2025 ai sensi dell'art. 183, comma 1 del Codice degli Enti Locali 
Regione Autonoma Trentino Alto Adige approvato con L.R. 3 maggio 2018, n.2.

IL SEGRETARIO COMUNALE

F.to dott. Silvio Rossi

ESTREMI DI ESECUTIVITÀ

La presente  deliberazione  è divenuta esecutiva il 10/10/2025 a seguito della pubblicazione 
all'Albo Informatico per 10 giorni consecutivi ai sensi dell'art. 183, comma 3 del Codice degli Enti 
Locali della Regione Autonoma Trentino Alto Adige approvato con L.R. 3 maggio 2018 n.2.

IL SEGRETARIO COMUNALE

F.to dott. Silvio Rossi

IL SEGRETARIO COMUNALE

dott. Silvio Rossi

Novella, lì 29/09/2025

Copia conforme all'originale, in carta libera, uso amministrativo.



PARERI OBBLIGATORI ESPRESSI AI SENSI DEGLI ARTICOLI 185 E 187 DEL  
CODICE DEGLI ENTI LOCALI DELLA REGIONE AUTONOMA TRENTINO ALTO 

ADIGE APPROVATO CON LEGGE REGIONALE DD. 3 MAGGIO 2018, N. 2 

**********************

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

F.to Covi dott. Luciano

Novella, 23/09/2025 

PARERE DI REGOLARITÀ TECNICO-AMMINISTRATIVA

Istruita ed esaminata la proposta di deliberazione in oggetto, come richiesto dagli 
articoli 185 e 187 del Codice degli enti locali della Regione autonoma Trentino Alto 
Adige approvato con Legge regionale dd. 3 maggio 2018, n. 2, si esprime parere 
favorevole in ordine alla regolarità tecnico-amministrativa dell’atto.


